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Podstawowe informacje

Wykaz wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie naukowe tworzony jest na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej. Ostatni wykaz zostat
ogtoszony komunikatem z dnia 29 wrzesnia 2020 r. W celu umozliwienia poddania sie ocenie Komisji Ewaluacji Nauki przez wydawnictwa nieujete w tym
wykazie, minister wiasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki zdecydowat, ze wydawnictwa bedg mogty przestac zgtoszenie za posrednictwem aplikacji
Polska Bibliografia Naukowa (PBN), w ktérej przygotowano dedykowane temu zadaniu funkcjonalnosci.

Zgtoszenie do KEN moze przestac¢ kazde wydawnictwo, w tym zagraniczne. Nalezy przy tym zwrdci¢ uwage, ze zgtoszenie wydawnictwa moze zosta¢ dokonane
w sposéb bezposredni, przez samo wydawnictwo, jak tez za posrednictwem podmiotu systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, w rozumieniu art.7
ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.), co jest istotne w przypadku wydawnictw
zagranicznych.

W tym celu nalezy wyznaczy¢ osobe reprezentujagcg podmiot, ktéra bedzie technicznie odpowiedzialna za przestanie zgtoszenia w systemie PBN. Osoba ta,
aby méc wypetni¢ formularz zgtoszenia wydawnictwa, bedzie musiata zarejestrowac konto w PBN oraz naby¢ dedykowane uprawnienia systemowe.

Harmonogram gromadzenia zgtoszen:

e 14 grudnia 2020 r. = uruchomienie mozliwosci przesytania zgtoszern wydawnictw
e 1 marca 2021 r. 2 zakonczenie przyjmowania zgtoszen od wydawnictw




Nabywanie uprawnien w systemie PBN

KROK1: Rejestracja konta w PBN

W zwigzku z tym, ze gromadzenie zgtoszen oraz ich pdzniejsza ocena bedg odbywaty sie poprzez PBN, osoba wyznaczona przez wydawnictwo do technicznej
obstugi zgtoszenia musi zarejestrowac konto w tej aplikacji. Rejestracji konta mozna dokonac pod adresem https://pbn.nauka.gov.pl/auth/register. Jesli osoba
wyznaczona do reprezentowania wydawnictwa posiada juz konto w PBN (zarejestrowane na adres email pochodzacy z domeny wydawcy) , nie ma potrzeby
dokonywania ponownej rejestracji.

UWAGA!

Rejestrujac konto w systemie PBN, jako loginu powinno sie uzy¢ maila stuzbowego pochodzacego z oficjalnej domeny wydawcy (nie dotyczy zgtaszania przez
podmiot trzeci wydawcy zagranicznego, ktoéry nie posiada przedstawicielstwa w Polsce).

KROK 2: Nabywanie uprawnien do wystania zgloszenia

Formularze zgtoszenia o ocene Komisji sg prezentowane w PBN jedynie osobom o odpowiednich uprawnieniach systemowych. Uprawnienia te przypisane
sg roli ,,Reprezentant Wydawnictwa”. Role nadaje zespot helpdesk OPI PIB po weryfikacji osoby, ktéra sie o nig ubiega. Aby otrzymacd role Reprezentant
Wydawnictwa nalezy:

1. Skontaktowac sie z zespotem wsparcia uzytkownika OPI PIB poprzez system Helpdesk. Aby przejs¢ do Helpdesk nalezy zalogowac sie do systemu PBN
danymi uzytymi podczas rejestracji konta (logowanie odbywa sie na tej stronie https://pbn.nauka.gov.pl/auth/login), a nastepnie wybraé przycisk
HELPDESK znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu.
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2. Zostaniemy automatycznie przekierowani do systemu wsparcia uzytkownika - Helpdesk. W systemie Helpdesk klikamy w przycisk ,,Nowe zgtoszenie”



https://pbn.nauka.gov.pl/auth/register
https://pbn.nauka.gov.pl/auth/login

3. Nalezy wypetnic zgtoszenie do zespotu wsparcia uzytkownika OPI PIB. W zgtoszeniu nalezy podaé nastepujace informacje:
a) system, ktérego dotyczy zgtoszenie. Z listy nalezy wybrac ,Polska Bibliografia Naukowa” (system Helpdesk powinien uzupetni¢ to pole
automatycznie);
b) obszar, ktérego dotyczy zgtoszenie. Z listy nalezy wybra¢ ,,PBN Wykazy (czasopisma, wydawnictwa, konferencje)”;
c) temat zgtoszenia. Nalezy wpisac ,Nadanie roli Przedstawiciel Wydawnictwa”.

Dotyczy wydawnictw polskich i wydawnictw zagranicznych posiadajacych reprezentacje w Polsce:

d) Opis zgtoszenia, w ktérym nalezy podac:

e nazwe reprezentowanego wydawnictwa =2 System:

pod t3 nazwa zostanie utworzony w PBN

profil wydawnictwa. Ta nazwa bedzie

rowniez widoczna przy wysytaniu zgtoszenia

dodania wydawnictwa do wykazu oraz

bedzie prezentowana ewaluatorom Temat:  Nadanie roli Przedstawiciel Wydawcy
oceniajgcym to zgtoszenie;

e link do strony gtdwnej wydawnictwa;

e link do strony wydawnictwa, na ktoérej
wskazano zgtaszajgcego, jako osobe
zwigzang z wydawnictwem —> na stronie Nazwa reprezentowanego wydawnictwa:
powinno znajdowaé sie imie i nazwisko ik do sirony glowne) wydawnictwa:
oraz adres email zgtaszajacego takie, pod
jakimi zarejestrowano konto w systemie

PBN.

WYSLIJ ZGLOSZENIE

PBN Wykazy v

Obszar: Wykaz wydawcow v

Opis:

Szanowni Panstwo,

Zwracam sie z prosba o nadanie mi roli Przedstawiciela Wydawcy w PBN.

Link do strony wydawnictwa, na ktére] wskazano zgtaszajacego jako osobe zwigzang z wydawnictwem:




Dotyczy zgtaszania wydawnictw zagranicznych nie posiadajacych reprezentacji w Polsce:

d) Opis zgtoszenia, w ktérym nalezy podac:

e nazwe wydawnictwa, ktére chcemy zgtosic
- pod t3 nazwa zostanie utworzony w PBN
profil wydawnictwa. Ta nazwa bedzie
rowniez widoczna przy wysytania zgtoszenia Obszar: Wykaz wydawcow .
dodania wydawnictwa do wykazu oraz
bedzie prezentowana osobom oceniajagcym
to zgtoszenie;

— A A

System: PBN Wykazy ~

Temat: Nadanie roli Przedstawiciel Wydawcy
o kraj, ktory jest siedziba zgtaszanego
wydawnictwa; Opis:
e oswiadczenie, ze wydawnictwo nie ma Szanowni Panstwo, =
siedziby w POlSCE; Zwracam sie z prosha o nadanie mi roli Przedstawiciela Wydawcy w PBN.

. , . . Nazwa zgtaszanego wydawnictwa:
b “nk dO Strony ngWHEJ wydawnlctwa, Kraj, ktory jest siedzibg zgtaszanego wydawnictwa:

L] ||nk do Strony Wydawnictwa e Wskaza nym Oswiadczam, ze wydawnictwo nie ma siedziby w Polsce.

H H H Link do strony gtownej] wydawnictwa:
adresem jego siedziby; Y growneswy
Link do strony wydawnictwa ze wskazanym adresem jego siedziby:

hd nazwa pOdmiOtU, ktory reprezentuje Nazwa podmiotu, ktory reprezentuje: -
. . s e
zgtaszajagcy (zgtoszenie mogg dokonaé

. . . w upowazenienie przez kierownika podmiotu.pdf X
podmioty wymienione w art. 7 ust. ) -

1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
22020 . poz. 85, z pdzn. zm.);

e do zgtoszenia nalezy zataczy¢ skan upowaznienia kierownika podmiotu, reprezentowanego przez zgtaszajgcego. Skan musi zawierajacy
informacje, ze kierownik upowaznia osobe ubiegajgca sie o uprawnienia do zgtoszenia wydawnictwa w imieniu podmiotu. Skan powinien
zawieraé: nazwe podmiotu, imie i nazwisko oraz login (adres email z systemu PBN) upowaznianej osoby, nazwe wydawnictwa, ktére osoba
ta bedzie zgtaszaé, podpis kierownika podmiotu.

4. Po wypetnieniu zgtoszenia nalezy wybraé przycisk ,,Wyslij zgtoszenie”. Na adres email podany podczas rejestracji konta w PBN zostanie wystana
wiadomosé potwierdzajgca przyjecie zgtoszenia.




5. Zgtoszenie o nadanie roli Przedstawiciel Wydawnictwa, bedzie zweryfikowane przez zespo6t wsparcia uzytkownika OPI PIB. Zespdt weryfikuje:
a) czy podane w zgtoszeniu wydawnictwo nie znajduje sie juz na ministerialnym wykazie wydawnictw;
b) czy podane w zgtoszeniu wydawnictwo nie posiada juz innego reprezentanta w systemie PBN.

W przypadku wydawnictw polskich:

c) czy konto w systemie PBN zostato zarejestrowane na adres email pochodzgcy z domeny wydawcy;
d) czy na stornie internetowej wydawnictwa mozna zweryfikowaé zwigzek wydawnictwa z osobg ubiegajaca sie o nadanie uprawnien.

W przypadku wydawnictw zagranicznych:

c) czy wydawnictwo ma siedzibe poza Polska;

d) czy podmiot, w imieniu ktérego ztozone bedzie zgtoszenie jest podmiotem wymienionym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pézn. zm.);

e) czy zatgczony skan upowaznienia zawiera wszystkie wymagane informacje.

UWAGA!

Zgodnie z przyjety procedurg jedno wydawnictwo moze ztozy¢ w biezgcym naborze tylko jedno zgtoszenie. W zwigzku z tym, kazde wydawnictwo powinno
posiadac jedynie jednego reprezentanta w systemie PBN. W trakcie weryfikacji przeprowadzanej na potrzeby nadania roli Reprezentant Wydawnictwa,
zespot helpdesk OPI PIB bedzie weryfikowat, czy dane wydawnictwo nie posiada juz reprezentanta w systemie.

6. Po weryfikacji zespdt wsparcia uzytkownika skontaktuje sie z osobg ubiegajgcg o uprawnienia. Poinformuje o nadaniu uprawnien lub negatywnym
wyniku weryfikacji. W przypadku nieudanej weryfikacji zgtaszajacy jest informowany o niespetnieniu kryteriow (np. w systemie PBN jest juz inny
przedstawiciel danego wydawnictwa, konto zarejestrowano na prywatny adres email, nie ma mozliwosci potwierdzenia zwigzku osoby
z wydawnictwem, ktdre ta chce reprezentowad). Zgtaszajacy ma mozliwos¢ ponownego ubiegania sie o nadanie roli systemowe;j.

Cata komunikacja odbywa sie poprzez system zgtoszerr Helpdesk. System Helpdesk wysle zgtaszajagcemu powiadomienie kazdorazowo, kiedy jego
zgtoszenie otrzyma odpowiedz od zespotu wsparcia uzytkownika OPI PIB. Zgtoszenie jest wysytane na adres email podany w trakcie rejestracji konta
w PBN i zawiera link kierujgcy bezposrednio do jego tresci.




Po otrzymaniu informacji, ze weryfikacja przebiegta pomysinie i nadano role systemowg, mozna rozpoczg¢ prace nad formularzem zgtoszenia wydawnictwa
do oceny. Rola ,,Reprezentant Wydawnictwa” zostanie przypisana do konta w PBN, na ktorym uzytkownik byt zalogowany w momencie przejscia do systemu
Helpdesk (pkt 1 na str. 3).




Formularz zgtoszenia dodania wydawnictwa do wykazu sporzgdzanego przez Ministra

Aby otworzy¢ formularz zgtoszenia, nalezy (po nadaniu przez zespét wsparcia uzytkownika roli Przedstawiciela Wydawnictwa), zalogowad sie do systemu PBN
(https://pbn.nauka.gov.pl/auth/login ), przej$¢ do zaktadki Wykazy, a nastepnie klikngé w przycisk ,,Zgto$ wydawce”

Polska Bibliog

Wykazy
™ Zgtoszenia wydawnictw monografii
Hub Migracyiny — Zgloszenia wydawcow monografii naukowych

Zintegrowana Siec POL-on

POLoN

POL-on

=
L <>
ORPPD

Helpdesk

il.I"
0

Helpdesk

Formularz posiada pieé sekcji:

e zgfaszajacy;

e wydawnictwo;

e opis monografii;

e stosowanie zasad etyki;

e stosowanie procedur recenzji.



https://pbn.nauka.gov.pl/auth/login

Aby mozliwe byto przestanie formularza nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola.

UWAGA!

Formularz nie ma mozliwosci zapisu wersji roboczej — nalezy go wypetni¢ w catosci i wystac¢ po wypetnieniu. Po wystaniu formularza nie bedzie mozliwosci
dokonania jego podgladu czy edycji. Nie bedzie rowniez mozna usungaé, wycofaé czy wystaé ponownie.

Formularz = sekcja Zgtaszajacy

Po kliknieciu w ZGtOS WYDAWCE system zaprezentuje formularz. W pierwszej jego czeéci widoczne bedg dane naszego konta w PBN z informacja, ze nigdy w
przysztosci nie bedg one prezentowane w powigzaniu ze zgtoszeniem wydawnictwa do ministerialnego wykazu. Sekcja nie wymaga uzupetniania danych.

Formularz dodawania zgtoszenia

/Zgtaszajacy

Imie Matgorzata
Nazwisko

Email @opi.org.pl

() Twaoje dane nie bedg prezentowane publicznie w powigzaniu z tym zgfoszeniem, jak rowniez nie beda prezentowane osobie oceniajgcef
zgfoszenie




Formularz = sekcja Wydawnictwo

W kolejnej sekcji nalezy wypetni¢ informacje o wydawnictwie, ktére chcemy zgtosi¢ do oceny Komisji Ewaluacji Nauki. Sekcja posiada nastepujace pola:

wydawnictwo = nalezy wybracé z listy nazwe wydawnictwa, w imieniu ktérego bedziemy wysyta¢ formularz zgtoszenia. Zazwyczaj do wyboru bedzie
tylko jedna wartosé. Wiele wartosci moze by¢ prezentowane osobom, ktére posiadajg role Przedstawiciela Wydawnictwa do wiecej niz jednego
wydawnictwa;

wydawnictwo z zagranicy = nalezy zaznaczy¢ jesli zgtaszamy wydawnictwo z zagranicy, ktdre nie posiada przedstawicielstwa w Polsce;

link do strony wydawnictwa = nalezy wprowadzi¢ petny link do strony www wydawnictwa;

opis profilu naukowego wydawnictwa > nalezy wprowadzi¢ opis profilu naukowego wydawnictwa, ktére zgtaszamy do oceny. W opisie
rekomendowane jest réwniez podanie liczby cytowan monografii wskazanych w opisach bibliograficznych (sekcja Opis Monografii) z 3 baz: Google
Scholar, Web of Science oraz Scopus. Opis nie moze przekroczy¢ 7000 znakdw ze spacjami;

dziedziny = nalezy zadeklarowac co najmniej jedng dziedzine, w ktorej wydawane sg jego monografie wydawnictwa. Dodatkowo bedzie mozliwos¢
podania drugiej i trzeciej dziedziny. Informacja bedzie interpretowana tak, ze pierwsza (obowigzkowo podawana) dziedzina jest wiodaca dla
wydawnictwa, natomiast druga i trzecia (podawane dobrowolnie) sg istotne w kolejnosci ich podawania.




Wydawnictwo

Wydawnictwo

|:| Zgtoszenie wydawnictwa z zagranicy, ktore nie posiada przedstawicielstwa w Polsce.

Link do strony wydawnictwa:

Opisu profilu naukowego wydawnictwa:

Dziedziny

(D) Nalezy wskazac od 1do 3 dziedzin, w kolginosci zgodne/ z ich znaczeniem dia wydawcy

Formularz 2 sekcja Opis monografii




Do zgtoszenia nalezy zataczy¢ opisy i petne teksty 4 monografii naukowych wydanych przez to wydawnictwo oraz minimum jedng recenzje do kazdej
monografii. Mozna to zrobi¢ w sekcji Opis Monografii po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj opis monografii”. Dodawane monografie muszg by¢ wydane pomiedzy

2017 a 2020 rokiem.

Opis monografii

DODAJ OPIS MOMOGRAFII

(D Zgtoszenie wymaga dodania dokfadnie 4 opisow monografii.

Po wybraniu przycisku system zaprezentuje okno umozliwiajgce dodanie
opisu monografii, pliku z petnym tekstem monografii oraz plikow z

recenziami
Dodaj opis monografii

Opis monografii sktada sie z: Tytuk

Publikacja

Autorzy:

e tytutu monografii;

o listy autoréw monografii. Poszczegdlnych autoréw nalezy oddzieli¢
od siebie przecinkami;

e informacji o miejscu wydania; Rok wydania:

e roku wydania = do wyboru lata z przedziatu 2017-2020; o

e numeru ISBN monografii.

MNalezy pedac imiona i nazwiska wszyskich autorow, oddzielajac ich przecinkam

Miejsce wydania:

Dodaj Pliki

DODAJ MONOGRAFIE

Wymagane jest dodanie jednego pliku z petnym tekstem monografii
(przycisk ,Dodaj monografie”) oraz od jednego do trzech plikéw z
anonimowymi recenzjami.

CANCEL

Pliki muszg by¢ w formacie PDF. Pojedynczy plik nie moze przekroczy¢ 30
MB.




Pliki z petnym tekstem monografii bedg wykorzystywane tylko na potrzeby oceny zgtoszenia i nie bedg prezentowane publicznie nigdy w przysztosci.
Po wypetnieniu wszystkich pdl i dodaniu plikdéw aktywny bedzie przycisk ,,0K”. Nalezy go wybrac i ponownie uzy¢ przycisku ,Dodaj opis monografii”.

System wymaga dodania informacji o czterech monografiach (wraz z petnymi tekstami i minimum jedng, a maksimum trzema recenzjami do kazdej
monografii).

Opis monografii

Tytuk: Monografia 1 X
Autorzy: Autor 1, Autor 2

Rok i miejsce Warszawa, 2013

wydania:

ISBN: OO XK

Monografia:

Recenzje: [: ak pdf :) [: przyklad pdf :)

DoDAJ OPIS MONOGRAFII ‘

(i) Zgtoszenie wymaga dodania doktadnie 4 opisow monografit

UWAGA!

Dodawane recenzje muszg miec charakter anonimowy. Z zataczanych plikdw nie powinno by¢ mozliwosci uzyskania informacji, kto byt ich autorem.




Formularz - sekcja Stosowanie zasad etyki publikacyjnej

Po dodaniu monografii nalezy uzupetni¢ informacje o stosowanych w wydawnictwie zasadach etyki publikacyjnej. Sekcja zawiera nastepujgce pola:

e program antyplagiatowy = nalezy wskazaé nazwe programu antyplagiatowego, jakiego uzywa wydawnictwo;

e opis stosowanych zasad etyki publikacyjnej = opis nie moze przekroczy¢ 7000 znakdw ze spacjami;

e link do strony wydawnictwa z opublikowang procedurg wydawnicza = nalezy wprowadzi¢ petny link do strony www wydawnictwa, na ktérej
opublikowana jest procedura wydawnicza.

Stosowanie zasad etyki

Program antyplagiatowy:

Opisu stosowania zasad etyki publikacyjnej:

Link do strony wydawnictwa z opublikowana procedurg wydawnicza:

Formularz - sekcja Stosowanie procedur recenzji naukowych

Sekcja zawiera nastepujgce pole:

e link do strony wydawnictwa z opublikowang procedurg wydawniczg = nalezy wprowadzi¢ petny link do strony www wydawnictwa, na ktérej
opublikowana jest ustalona procedura wydawnicza.




Stosowanie procedur recenzji

Linku do strony wydawnictwa z opublikowang procedura recenzji:

Formularz = os$wiadczenia

Aby wystanie formularza byto mozliwe, nalezy ztozy¢ oswiadczenia dotyczace pracy z formularzem. Ztozenie oswiadczenia odbywa sie w formie zaznaczenia
pol typu checkbox.

|:| Cswiadczam, ze jestemn osoba uprawniong do wystapienia w imizniu ww. wydawnictwa lub z upowaznienia kisrownika podmiotu, ktary

reprezentuje zgtaszam wydawnictwo zagraniczne (ktére nie posiada przedstawicielstwa w Polsce).

[] oéwiadezam, ze wszystkie zalaczone recenzje monografii maja charakter anonimowy.

|:| Oswiadczam, ze przedstawione informacje sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym .




Wystanie formularza

Po wypetnieniu wszystkich sekcji formularza i ztozeniu o$wiadczen, aktywny bedzie przycisk , Wyslij zgtoszenie” na samym dole formularza. Po jego kliknieciu
system zaprezentuje komunikat:

Uwaga! X

Wystanego zgtoszenia nie mozZzna edytowadé ani wycofad. Czy chcesz wystadé

CANCEL WYSLIJ

Aby sfinalizowac¢ wysytke nalezy potwierdzi¢ czynnosé klikajac w ,,Wyslij”. Po wykonaniu tej czynnosci formularz jest zapisywany w systemie — nie mozna go
juz edytowad, usungé czy podejrzeé jego tresé.

zgtoszenie?

Po pomysinym dodaniu zgtoszenia, system wysle maila na adres podany w trakcie rejestracji konta, potwierdzajgcego wystanie zgtoszenia wydawnictwa do
oceny Komisji Ewaluacji Nauki. Mailowe potwierdzenie bedzie zawierato:

e nazwe wydawnictwa, w imieniu ktdrego wystano zgtoszenie;
e date i godzine wystania zgtoszenia.




Kontakt = wsparcie uzytkownika

uzytkownika. Do zespotu obstugi zgtoszen — it agmn

mozna zgtaszac btedy w dziataniu aplikacji oraz

kierowac tam pytania natury technicznej.

Aby skontaktowac sie z zespotem helpdesk,

nalezy po zalogowaniu do PBN klikngé ikone B+edozaur!
,Helpdesk” dostepng na goérnym pasku.
Zostaniemy przekierowani do systemu zgtoszen BT s
obstugujgcego wiele aplikacji utrzymywanych

przez OPl. Po wystaniu zgtoszenia, system
bedzie informowat nas na biezgco o stanie
zgtoszenia (réwniez o odpowiedzi otrzymanej
od operatora).

W przypadku wystgpienia btedu a w aplikacji
(po napotkaniu Btedozaura), przy wysytaniu
informacji do zespotu wsparcia uzytkownika prosimy o przekopiowanie do tresci zgtoszenia kodu btedu, ktéry wyswietlit sie w systemie. Utatwi to
naprawe btedu naszym programistom.

Zgtoszenia mozna wysytac tez nie bedac zalogowanym czy zarejestrowanym uzytkownikiem PBN poprzez klikniecie ikony ,Helpdesk” na tej stornie
https://pbn.nauka.gov.pl/core/#/home .

Aplikacja napotkata na btad i nie umiata sobie z nim poradzi¢

- rrs
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