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Instrukcja dla uzytkownikow




Podstawy prawne

Zgodnie z zapisem Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie ewaluacji jako$ci dziatalno$ci
naukowej ze zmianami z dnia 31.07.2020 r. § 3. 1. Kierownik ewaluowanego podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ naukowg w ramach dyscypliny
naukowej nalezqcej do dziedziny nauk humanistycznych, dziedziny nauk spolecznych albo dziedziny nauk teologicznych moze ztozy¢ wniosek
0 przeprowadzenie eksperckiej oceny nie wiecej niz pieciu monografii naukowych, o ktorych mowa w § 8 pkt 4, posiadajgcych ISBN —

Miedzynarodowy Znormalizowany Numer Ksiqzki (International Standard Book Number), ktore zostaty opublikowane:
1) w ostatecznej formie w pierwszym, drugim albo trzecim roku okresu objetego ewaluacjg;
2) w jakiejkolwiek formie w ostatnim roku okresu objetego ewaluacjq

oraz § 34b. W ewaluacji przeprowadzanej w 2022 r. wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, moze dotyczy¢ rowniez monografii naukowych, o ktorych
mowa W § 8 pkt 4, posiadajgcych ISBN — Migdzynarodowy Znormalizowany Numer Ksigzki (International Standard Book Number), ktore zostaly

opublikowane w ostatecznej formie w czwartym roku okresu objetego ewaluacjq.

W celu zgloszenia monografii do oceny eksperckiej zgodnie z §5 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 lutego 2019
r. w sprawie ewaluacji jakoSci dziatalnosci naukowej ze zmianami z dnia 31.07.2020 nalezy do dnia 30 wrzesnia 2021 roku ztozy¢ na skrzynke
podawcza (ePUAP) wniosek, 0 ktorym mowa powyzej. Wniosek sktada si¢ w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym

podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

UWAGA!
Dzien 30 wrzes$nia 2021 r. jest ostatnim dniem, w ktérym podmiot moze wygenerowac¢ wniosek w module PBN i wystaé wniosek na skrzynke podawczg
ministra.




Harmonogram zgtoszen

e 12.07.2021 r. - uruchomienie mozliwosci wysylania zgtoszen i wnioskow
e 30.09.2021 r. godz. 23.59 — zakonczenie przyjmowania zgtoszen i mozliwo$ci generowania wnioskow

Podstawowe informacje

Gdzie i kto moze dokona¢ zgloszenia monografii

1. Zgloszenia monografii i generowanie wniosku odbywa si¢ w module PBN z poziomu Profilu Instytucji PBN
2. Zgloszenia monografii i generowania wniosku dokonuje Importer Publikacji z rolg do catego podmiotu
3. Zbior zgloszen dla podmiotu, jak 1 wygenerowany juz wniosek jest widoczny dla wszystkich osob z rolag Importera Publikacji do catosci

podmiotu

Jakie monografie moga zosta¢ zgloszone do oceny

1. Zgtaszane do oceny eksperckiej monografie musza by¢ monografiami opublikowanymi w wydawnictwie spoza ministerialnego Wykazu
Wydawnictw publikujacych recenzowane monografie naukowe.

2. Zglaszane do oceny eksperckiej monografiec muszg zawierac link zapewniajacy dostep do catosci monografii przez caty okres ewaluacji
oraz mie¢ wypelnione co najmniej pola wymagane przez modut PBN dla monografii (pola okresla rozporzadzeniem o POL-0n)

3. Do oceny mozna zgtosi¢ jedynie monografie, dla ktérych podmiot posiada o§wiadczenie upowazniajgce podmiot do wykazania osiggnigcia
na potrzeby ewaluacji, o ktérym mowa w art. 265 ust. 13 ustawy z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce::

o dla monografii wieloautorskich - o§wiadczenie autora, redaktora, autora przektadu lub redaktora przektadu;

o dla monografii z 0znaczonym autorstwem rozdzialow - o§wiadczenie redaktora lub redaktora przektadu.




UWAGA!

Oswiadczenie autora rozdzialu dla monografii z oznaczonym autorstwem rozdziatow nie upowaznia podmiotu do zgloszenia takiej

monografii do oceny eksperckiej.

4. Do oceny mozna poda¢ monografi¢ pod redakcja (z oznaczonym autorstwem rozdziatow), bedaca przektadem i bedaca edycja naukowa
tekstu zrodlowego.

5. Monografie mozna zgtasza¢ w dyscyplinach nalezacych do dziedzin nauk humanistycznych, spotecznych i nauk teologicznych. W ramach
jednej dyscypliny podmiot moze ztozy¢ nie wigcej niz 5 monografii.

6. Monografie zgtaszane do oceny eksperckiej wraz z umieszczeniem ich w zbiorze monografii wybranych do zgloszenia nie moga by¢

edytowane i nie podlegaja scalaniu. Dla monografii ze zbioru zgtoszen nie mozna usunaé¢ o$wiadczen.

Aktualizu) publikacje w profilu instytuc]i

.& Publikacja znajduje sig w zghoszeniu monografil do oceny eksperckie] | obecnie nie moze byc edytowana
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7. W celu edycji monografii znajdujacej si¢ w ,,Zbiorze zgloszen” nalezy usunagé monografi¢ ze ,.Zbioru zgloszen”, dokonaé¢ edycji wpisu

I po zaktualizowaniu wpisu w Profilu Instytucji PBN raz jeszcze wybra¢ monografi¢ do oceny.

UWAGA!

Dla monografii zgtoszonej do oceny system nie pozwala na usuniecie wszystkich oswiadczen.

Whiosek

1. Wniosek jest odzwierciedleniem zbioru wszystkich zgloszen dla podmiotu. Kazdy wniosek otrzymuje swoj unikalny identyfikator wniosku.
2. W momencie wygenerowania wniosku system odktada i zapisuje kopi¢ metadanych monografii wraz ze wszystkimi przypietymi obiektami

oraz stanem tych obiektow na moment wygenerowania wniosku, jednoczesnie blokujac mozliwos¢ ich edycji w Profilu Instytucji PBN.

v | Alamakota 2020

& Publikacja zgtoszona do oceny eksperckiej

Dane do ewaluacji
Monografia naukowa stanowi edycje naukowa tekstu zrodiowego Monografia stanowi przektad na jezyk polski dzieta istotnego dla nauki lub kultury
Monografia stanowi przektad na inny jezyk nowozytny dziela istotnego dla nauki lub kultury, wydanego w jezyku polskim
Monografia powstala w wyniku realizacji projektu finansowanego przez NCN Monografia powstata w wyniku realizacji projektu finansowanego przez FNP
Monografia powstata w ramach programu MPRH

Monografia powstala w ramach programu ramowego w zakresie wspierania badan i innowacji Unii Europejskiej albo w ramach programu zwigzanego z wdraZaniem

takiego programu




3. Blokada edycji zgloszonych monografii w Profilu Instytucji PBN trwa do momentu zakonczenia oceny eksperckiej, a w przypadku

pozytywnej oceny monografii do czasu zakonczenia ewaluacji.




Formularz ,,Zglo§ monografi¢”

Formularz zgloszenia monografii dost¢pny jest na Profilu Instytucji PBN wylacznie dla Importerow Publikacji z rolg do calego podmiotu.
Aby przejs¢ do formularza nalezy zalogowac si¢ do systemu PBN; wej$¢ na Profil Instytucji PBN 1 nastepnie kliknag¢ w przycisk ,,Zgtos

monografi¢”.
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Formularz zawierajacy zbior monografii mozliwych do zgtoszenia do oceny eksperckiej zawiera wytacznie monografie z Profilu Instytucji

PBN z zaraportowanym wydawnictwem spoza Wykazu Wydawnictw publikujacych recenzowane monografie naukowe.

UWAGA!
Prosimy o doktadne sprawdzenie poprawnosci danych monografii zgtaszanych do oceny. W formularzu ,Zgtos monografie” system wskazuje wszystkie
monografie, dla ktérych nie wskazano wydawnictwa z listy. Jesli dla wydawnictwa z listy wydawnictw w monografii nie wskazano wydawnictwa z ikonka
mniswld system pokaze monografie w zbiorze mozliwych do zgtoszenia monografii.

Monografie do oceny eksperckiej

1. W zbiorze monografii wskazanych jako mozliwych do wystania do oceny eksperckiej nalezy wskazaé wybrang monografie¢ i poprzez
kliknigcie w przycisk ,,Wybierz” zaznaczy¢ monografi¢ jako ,,Wybrane” (Krok 1)
2. Dla wybranej monografii nalezy wskaza¢ dyscypling, w ktorej monografia zgtaszana jest do oceny poprzez kliknigcie w przycisk z

odpowiednia dyscypling (Krok 2).

UWAGA!
Monografia moze by¢ zgtoszona w wiecej niz jednej dyscyplinie. Zgtoszenie monografii w wiecej niz jednej dyscyplinie wymaga ztozenia osobnego

zgtoszenia. W tej samej dyscyplinie monografia moze by¢ zgtoszona tylko raz.




3. Zglaszana monografia musi zawiera¢ link zapewniajacy dostep do petnego tekstu (Krok 3). Bez uzupehienia pola z linkiem system nie
pozwala na zapisanie zgtoszenia. W przypadku braku linku przycisk ,,Zglo$” pozostaje nieaktywny, a w polu z linkiem pojawia si¢

informacja ,, Wymagane jest podanie linku do catosci monografii”.

Link do petlnego tekstu monografii

b PSP SPSey. @

Wymagane jest podanie linku do catosci moncgrafii

uzasadnienieuzasadnienieuzasadnienieuzasadnienieuzasadnienieuzasadnienieuzasadnienisuzasadnienisuzasadnienisuzasadnienieuzasadnienieuzasadnisnieuzasadnisnieuzasad

nienieuzasadnienizuzasadnienisuzasadnienieuzasadnisnisuzasadnienieuzasadnienieuzasadnienie]

Nieaktywny przycisk

"Zgtos"

252 /2000

4. Kazde zgloszenie wymaga ztozenia uzasadnienia. Uzasadnienie wypelnia si¢ w polu tekstowym, zawierajacym min. 200 a max. 2000

znakow (Krok 4)




UWAGA!
Zapewnienie dostepu do petnej tresci zgtaszanej monografii lezy po stronie podmiotu zgtaszajgcego. Modut PBN nie sprawdza czy podany link gwarantuje

dostep do catosci monografii. W przypadku braku dostepu do catosci monografii dokonanie jej oceny nie bedzie mozliwe.

5. Po wybraniu monografii, wskazaniu dyscypliny, wpisaniu linku do cato$ci monografii i wpisaniu uzasadnienia nalezy zgtosi¢ monografi¢

do oceny eksperckiej klikajac w przycisk ,,Zgto§” (Krok 5). System prezentuje informacje potwierdzajacg zgltoszenie monografii -

) Monografia zastata zghoszona




Wyblerz monografie

hoees
2020

Ksigzka,

ksiazka pod redakcja z api do zgloszenia 2

WYBRANE
Ksigzka pod redakeja, 2020

ksiazka pod redakcja z api do zgloszenia 2/3 Krok 1 E
Ksigeks pod redakciq, 2020 ,h

ksiazka pod redakcja z api redaktor
Ksig#ls pod redakcjg, 2020

ksiazka przecinek

Ksig#ies, 2008

ksiazka przeklad do Pl WYBIERZ

Ksigéka, L2020

ksiazka scalanie do zgloszenia WYBIERZ

KsigZka, 2020 h

Wybierz dyscypline Krok 2

Nauki Humanistyczne \

Nauki Spoteczne

i nauki o sztuce

(:ekcnom\a i finanse) (geografia spoteczno-ekonomiczna i gospodarka przestrzemna) (nauki o bezp\eczer’\stwie) (mauki o komunikacji spotecznej i mediach )

(:naukl o polityce i administracji ) (naukl o zarzadzaniu i jakosci :) (naukl prawne) (naukl sccjolog\czne) (pedagoglka) (:prawo kanomczne) (Dsy(hclogla )

MNauki Teologiczne

nauki teologiczne

Link do peinego tekstu monografii

Uzasadnienie




Formularz ,,Zbiér zgtoszen”

W celu wejscia w ,,Zbior zgtoszen” nalezy klikna¢ w przycisk ,,Zbior zgltoszen” znajdujacy si¢ na Profilu Instytucji PBN.

Twoja Jednostka Oswiadczenia dla osoby Pracownicy Sugestie oswiadczen Zghlos monografie | Zbidr z;;’f:}ﬁer“
Ul

W formularzu zbioru zgloszen system prezentuje wszystkie monografie, ktére podmiot wybrat do oceny. Dla monografii prezentowany jest jej

tytut, autor zgloszenia, wskazana dyscyplina, link do cato$ci monografii oraz uzasadnienie wystania zgtoszenia.

UWAGA!

Kazde zgtoszenie monografii moze mieé innego autora zgtoszenia.




Zgtoszenia ZGLOS MONOGRAFIE l

Tytut monografii Autor zgloszenia Akcje

Ala ma kota [ Pokaz MonocrarFE | [ m |

jezykoznawstwo

scyplina:

Uzasadnienie: kliknij w celu rozwiniecia szczegoétow

zgtoszenia

W formularzu zbioru zgloszen system prezentuje rowniez liczb¢ monografii zgtoszonych w ramach danej dyscypliny. W przypadku wyczerpania

limitu zgtoszen w danej dyscyplinie (max. 5 monografii w dyscyplinie) system nie pozwoli na wystanie kolejnego zgtoszenia w dyscyplinie.

/bidr zgtoszen
Dyscypliny

Nauki Humanistyczne

( archeologia @ ( filozofia @ ( historia @ ( jezykoznawstwo @ (: literaturoznawstwo @ ( nauki o kulturze i religii @ ( nauki o sztuce @

Nauki Spoteczne

( ekonomia i finanse @) ( geografia spoteczno-ekonomiczna i gospodarka przestrzenna ) nau bezpieczenstwie @) ( nauki o komunikacji spotecznej i mediach @) ( nauki o polityce | administraci )

( nauki o zarzadzaniu i jakosci @ (: nauki prawne @ ( nauki socjoclogiczne @ ( pedagogika @ awo kanoniczne @ ( psychologia @

Nauki Teologiczne

nauki teclogiczne @




W sytuacji, w ktérej podmiot ztozyt juz w dyscyplinie 5 monografii, system nie pozwala na zgtoszenie kolejnej monografii w tej dyscyplinie.
W formularzu ,,Zgto$§ monografi¢” dyscyplina, dla ktorej wykorzystano juz limit zgltoszen zostaje wyszarzana i nie mozna wybrac jej do kolejnego
zgloszenia.

Zgtos monografig

Wybierz monografie

ksiazka do |

+~ WYBRANE

Ksigzka,
ksiazka pod redakcja
KsigZka pod redakgja, 2020

WYBIERZ

ksiazka pod redakcja
Ksigéka pod redakcjq, 2020

WYBIERZ

ksiazka pod redakcja
KsigZka pod redakgja, 2020

WYBIERZ

ksiazka przecinek

WYBIERZ
Ksiazka, 2018
ksiazka przeklad WYBIERZ
Ksigzka, 2020
ksiazka WYBIERZ
Ksiazka, 2020

Wybierz dyscypline

Nauki Humanistyczne

(archeclogia) ( filozofia ) ( hiﬁtoria) ( itel'aturoznawstwo) (naJki o kulturze i relig'i) ( nauki o sztuce )

Mauki Spoteczne
l(e«)nomia i Finanse) (gecgraf'a spoteczno-ekonomiczna | gospodarka strzenna

nauki o komunikacji spotecznej i mediach

l(nauki o polityce i administracji ) (nauk' o zarzadzaniu i jakosci ) (naJki pr Dla wskazanej w Zg'OSZeniU monografii noniczne) (psychologia )
nie mozna juz zaznaczy¢ dyscypliny
Nauki Teclogiczne jezykoznawstwo, gdyz podmiot wyczerpat

w tej dyscyplinie limit zgtoszen.




W formularzu zbioru zgtoszen istnieje mozliwos$¢ wygenerowania wniosku (1) lub przejs$cia do formularza ,,Zgto$ monografie” (2) w celu dalszego
zglaszania monografii. Z poziomu formularza mozna rowniez przej$¢ do widoku danych dla zgtoszonej monografii (3) lub usung¢ monografig ze

zbioru zgtoszen (4).

Zbidr zgtoszen
Dyscypliny

Nauki Humanistyczne

( archeoclogia ) C filozofia 0) C historia m) C jezykoznawstwa n) C literaturoznawstwo @) ( nauki o kulturze i religii @) C nauki o sztuce @)

Nauki Spoteczne

( ekonomia i finanse @) ( geografia spoteczno-ekonomiczna i gospodarka przestrzenna m) C nauki o bezpieczenstwie @) ( nauki o komunikacji spotecznej i mediach m) C nauki o polityce i administracji )

( nauki o zarzadzaniu i jakosci @) ( nauki prawne @) ( nauki socjoclogiczne a) ( pedagogika @) ( prawo kanoniczne @) ( psychologia m)

Nauki Teclogiczne
nauki teclogiczne @

Zgloszenia 26105 MONOGRAFE J

Tytut monografii Autor zgltoszenia Akcje

f
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Wygenerowanie wniosku

W celu wygenerowania wniosku nalezy kliknag¢ w przycisk ,,WWygeneruj wniosek”. Po kliknigciu w przycisk system wyswietli komunikat,
informujacy, ze ,, Wygenerowanie wniosku jest ostatnim krokiem do zgtoszenia monografii do oceny eksperckiej, realizowanym w module PBN, po ktérym
dalsza edycja wniosku jest niemozZliwa. Whiosku nie bedzie mozna ani poprawic, ani ztozy¢ ponownie. Prosimy o weryfikacje kompletnosci wniosku, gdyz
whniosek niezawierajgcy wymaganych informacji, w szczegdlnosci linku zapewniajgcego ekspertom dostepu do petnej tresci monografii, moze stanowic
podstawe do negatywnej oceny wniosku. Wniosek, ktory nalezy wystaé na skrzynke podawczg (ePUAP) MEIN, zostanie wygenerowany w formie pliku PDF

i bedzie mozliwy do pobrania rdwniez w terminie pézniejszym.”

ZGL0S MONOGRAFIE ] WYGENERU.) WNIOSEK

Akcje

Uwaga!

Wy generowanie wniosku jest ostatnim krokiern do }'f_}ll.'.l"‘.'-‘l."l"l a3 Monogr afi do oceny eksperck 2|, realizo wanym w module

PEBN, po ktorym dalsza edycja wniosku jest niemozliiwa, Wniosku nie bedzie mozna ani poprawic, ani ZoZyc ponownie

Prosimy o weryfikacje kompletnosci wniosku, gdyz wniosek niezawierajacy wymaganych mformac), w szczegoinosc

linku zapewniajgcego ekspertom dostepu do pelnej tresci monografii, moze stanowic podstawe do negatywne) oceny

whniosku

Wniosek, ktory nalety wyslac na skrzynke podawczg (ePUAP) MEIN, zostanie wygenerowany w formie pliku POF |

bedzie mozliwy do pobrania réwniez w terminie poiniejszym

WYGENERLU) WHNIOSEK




Potwierdzenie wygenerowania wniosku poprzez powtorne klikniecie ,,Wygeneruj wniosek” (1) jest rownoznaczne z zakonczeniem sktadania
wniosku w module PBN. We wniosku nie bedzie juz mozna dokona¢ zadnych zmian. Kliknigcie w przycisk ,,Anuluj” (2) cofa edycje zapisywania

wniosku — podmiot moze dalej pracowa¢ nad zbiorem zgloszen.

Po zatwierdzeniu wygenerowania wniosku uzytkownikowi zostanie wyswietlony komunikat - Whniosek, ktéry nalezy przesta¢ na skrzynke podawczq
(ePUAP) ministra zostat wygenerowany. Whiosek ten nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, a nastepnie

przestac na skrzynke podawczqg (ePUAP) ministra do dnia 30 wrzesnia 2021 r. Wnioski przestane przez ePUAP po 30 wrzesnia 2021 r. nie bedq rozpatrywane.

Pamieta!

Whniosek, kiory nalezy przestac na skrzynke podawcza (ePUAP) ministra zostal wygenerowany. Wniosek ten nalezy
opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, a nastepnie przestac na skrzynke

podawczg (ePUAP) ministra do dnia 30 wrzesnia 2021r.

Whnioski przestane przez ePUAP po 30 wrzesnia 2021 r. nie beda rozpatrywane

ROZUMIEM

Po zapoznaniu si¢ z trescig komunikatu nalezy klikna¢ przycisk ,,Rozumiem”. Proces generowania wniosku w module PBN zostaje zakonczony.




Po wygenerowaniu wniosku system prezentuje identyfikator wygenerowanego wniosku, imi¢ i nazwisko osoby, ktoéra wygenerowata wniosek, datg
i godzing wygenerowania wniosku, przycisk umozliwiajacy pobranie wniosku w formacie pdf oraz zbior zgtoszen dla danego wniosku, zawierajacy

liczbe zgtoszen w danych dyscyplinach i podstawowe dane zgtoszonych monografii. Pdf mozna pobra¢ w dowolnym momencie.

UWAGA!

Osoba generujgca wniosek nie musi by¢ autorem poszczegdlnych zgtoszen.




(D Zgtoszenie czeka na formalne potwierdzenie wptynigcia wniosku na skrzynke podawcza (ePUAP) ministra. ‘

wWhiosek nr: 1fe777a6-1b89-4cb4-ab16-52fd16f13615 Wygenerowat: q Data: 06-07-2021, 8:53:36 L WNIOSEK
/9 Jan Kowalski -

/Zbidr zgtoszen
Dyscypliny

MNauki Humanistyczne i
wniosek w

[: archeoclogia a:) [: filozofia @) ( historia @) C jezykoznawstwo n:) [: literaturoznawstwo @) [: nauki o kulturze i religii @) ( nauki o sztuce a:] formac:ie pdf

mozliwy do pobra

Nauki Spoteczne
[: ekonomia i finanse @ (: geografia spoteczno-ekonomiczna | gospodarka przestrzenna @ ( nauki o bezpieczenstwie @ [: nauki o komunikacji spotecznej | mediach @ (: nauki o polityce i administracji @

[: nauki o zarzadzaniu i jakosci @) [: nauki prawne @:] C nauki socjologiczne @:] ( pedagogika @:] C prawo kanoniczne @) C psychologia @)

Nauki Teologiczne

nauki teclogiczne m

Zgtoszenia
Tytult monografii Autor zgloszenia Akcje
Ala ma kota Jan Kowalski POKAZ MONOGRAFIE
Dy scyplina: jezykoznawstwo
|
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Dla podmiotow, ktore wygenerowaly juz wniosek w systemie, formularz "Zglo§ monografi¢" staje si¢ formularzem nieaktywnym.

Dla wnioskow juz wygenerowanych w module PBN w widoku wniosku wyswietlane sg nastepujace komunikaty :

1. ,Zgtoszenie czeka na formalne potwierdzenie wptyniecia wniosku na skrzynke podawczg (ePUAP) ministra” - dla wnioskéw, ktdre nie majg jeszcze

potwierdzenia wptyniecia na skrzynke podawczg (ePUAP) ministra

(@ Zgtoszenie czeka na formalne potwierdzenie wphyniecia wniosku na skrzynke podawcza (ePUAP) ministra.

2. ,Zgtoszenie zostato potwierdzone. Wniosek wptynat na skrzynke podawczg (ePUAP) ministra” — dla wnioskéw, ktorym potwierdzono wptyniecie na

skrzynke podawczg (ePUAP) ministra.

(©) Zgloszenie zostato potwierdzone. Wniosek wplynat na skrzynke podawcza (ePUAP) ministra.

Uwaga! Potwierdzenie wptynigcia wniosku na skrzynke podawcza (ePUAP) ministra dokonuje w module PBN pracownik MEiIN. Ze wzgledu
na obecny brak mozliwosci potwierdzenia w module PBN wptyniecia wniosku na skrzynke podawcza (ePUAP) ministra wszystkie

wygenerowane wnioski otrzymaja komunikat brak potwierdzenia (pkt.1)




